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PROCEDURY BEZPIECZENSTWA UCZNIOW | PRACOWNIKOW
CENTRUM KSZTALCENIA PRAKTYCZNEGO i USTAWICZNEGO w ZABRZU
w OKRESIE TRWANIA PANDEMII COVID-19
z uwzglednieniem zasad RODO

§ |
Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa uczniom, stuchaczom i pracownikom Centrum w okresie trwania
pandemii COVID-19.
Procedura opiera sie na szczegétowych aktualnych wytycznych przeciwepidemicznych Giownego Inspektora

Sanitarnego i wynikajacego z nich natozonego na Centrum obowigzku wzmozonego rezimu sanitarnego.
Na procedure sktadajg sie:

a) Procedura przychodzenia i wychodzenia z Centrum.

b)  Procedura bezpiecznego pobytu ucznidéw / stuchaczy w Centrum.

c) Procedura postepowania na wypadek stwierdzenia podejrzenia zakazenia u ucznia/stuchacza
d) Procedura postepowania na wypadek wystgpienia zakazenia pracownika Centrum

e) Procedura postepowania na wypadek zaostrzenia sie sytuacji epidemiologiczne;j.
f)  Ochrona Danych Osobowych.

g) Postanowienia koficowe.

PROCEDURA
PRZYCHODZENIA DO | WYCHODZENIA Z CENTRUM
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Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa ucz§niom, stuchaczom i pracownikom w momencie ich przyjscia
i wyjscia z Centrum w okresie trwania pandemii COVID-19.
Uczniowie, stuchacze i pracownicy Centrum, nie stosujacy sie do niniejszej Procedury, sg $wiadomi mozliwosci
zarazenia siebie, swoich domownikdw, innych uczniéw, stuchaczy i pracownikéw Centrum wirusem COVID-19.
W drodze do i z Centrum pracownicy, uczniowie i shuchacze zobowigzani sg do przestrzegania aktualnych przepisow
prawa dotyczacych zachowania sie w przestrzeni publicznej.
Przy kazdych zewnetrznych drzwiach wejsciowych do budynkéw Centrum w fatwo dostepnym miejscu
oraz natablicach ogtoszen musza by¢ zamieszczone:
- informacje o obowigzku dezynfekowania rak,

informacje o koniecznosci zachowania dystansu spotecznego,

instrukcje prawidtowego uzycia Srodkow dezynfekujacych,
- instrukcja prawidtowego mycia rgk
- numery telefonéw do Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego, Kuratorium O$wiaty w Katowicach,

Delegatury Kuratorium Os$wiaty w Gliwicach, Wydzialu O$wiaty Urzedu Miejskiego w Zabrzu oraz szpitali

zakaznych w Bytomiu i Chorzowie.
Uczniowie, stuchacze i pracownicy Centrum, po wejsciu do Centrum, sg zobowigzani do rygorystycznego
przestrzegania wszelkich przyjetych srodkow ostroznosci, w tym w szczeg6lnosci: obowigzku zastaniania ust i nosa,
dezynfekowania rak lub natychmiastowego ich mycia, zachowania dystansu spotecznego.
Uczniowie, stuchacze i pracownicy Centrum, po wejsciu do Centrum, sg zobowiazani do posiadania, oprdcz
wymaganego innym przepisami wyposazenia (ubranie robocze, zeszyt, dtugopis itp ), maseczek ochronnych. Centrum,
w miare mozliwosci, moze wyposazy¢ ucznidw i stuchaczy w pierwsze maseczki.
Na zajecia w Centrum mogg uczeszcza¢ uczniowie, stuchacze i pracownicy, u ktérych nie stwierdza sie objawéw
chorobowych, sugerujacych infekcje drdg oddechowych, a takze ci, u ktérych nikt z 0séb wspdlnie zamieszkujacych
nie przebywa na kwarantannie lub w izolacji szpitalnej. Pracownicy, uczniowie, stuchacze i rodzice/opiekunowie
prawni uczniéw sg zobowigzani do informowania na biezaco swoich bezposrednich przetozonych o zmianie wiw
sytuacji.
Vztprzjypadku stwierdzenia objawow takie jak np.: podwyzszona temperatura rowna i wyzsza od 38°C, kaszel, katar,
ostabienie, biegunka, zmiany na skdrze, zapalenie spojowek, bol gtowy, wymioty Centrum ma prawo odmowié
przyjecia ucznia/stuchacza na zajecia. Dyrektor albo upowazniona przez niego osoba kierownictwa moze poprosi¢
ucznia, stuchacza albo rodzica/opiekuna prawnego ucznia niepetnoletniego o skontaktowanie sie z lekarzem w celu
wykluczenia choroby spowodowanej COVID-19.
Na czas trwania pandemii wprowadza sie bezwzgledny zakaz przynoszenia zbednych rzeczy z domu, poza
koniecznym sprzetem, narzedziami, materialami do przeprowadzenia zaje¢. Ograniczenie to nie dotyczy
ucznidwi/stuchaczy ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w szczegdlnosci z niepetnosprawnosciami. W takich
przypadkach nalezy dopilnowac, aby uczniowie nie udostepniali swoich rzeczy innym, natomiast rodzice/opiekunowie
ucznia/stuchacza powinni zadbac o regularne czyszczenie (pranie lub dezynfekcje) rzeczy
Jezeli uczen/stuchacz posiada wiasne przybory szkolne, zeszyty i podreczniki, mogg one znajdowac sie na stoliku
szkolnym ucznia/stuchacza. Uczniowie nie powinni wymienia¢ si¢ przyborami szkolnymi, zeszytami i podrecznikami
miedzy soba.
Nauczyciele/opiekunowie poszczegolnych klas/grup uczniéw zobowigzani sg do posiadania aktualnych numeréw
kontaktowych do rodzicow/opiekunéw prawnych uczniéw niepetnoletnich w celu szybkiego nawigzania kontaktu.
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Rodzice/opiekunowie prawni uczniéw niepetnoletnich sg zobowigzani do ich systematycznej aktualizacji w przypadku
zmiany numerow telefondw.

Przebywanie oséb obcych w Centrum powinno by¢ ograniczone do niezbednego minimum i tylko w wyznaczonych
obszarach, umozliwiajgcych jak najszybsze zatatwienie sprawy Ewidencje os6b obcych, pomiar ich temperatury,
przyjecie stosownego o$wiadczenia, wskazanie na koniecznos¢ dezynfekcji rak i zachowania dystansu spotecznego
(min 15) oraz wskazania biura wiasciwego do zatatwienia sprawy dokonuje portier lub inna wskazana przez
Kierownika Gospodarczego Centrum osoba. Osoby te zobowigzane sg do stosowania wszelkich Srodkéw ostroznosci
(m in. ostona ust inosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

Rekomenduje sie ograniczenie kontaktu z osobami z zewngtrz do minimum. Zaleca sie kontakt telefoniczny, poprzez
dziennik elektroniczny, drogg mailowg - sekretariat@ckp,zabrze,pl. Mozliwe jest tez osobiste zatatwianie spraw,
jednakze po wczesniejszym, telefonicznym lub mailowym umowieniu sie.

W przypadku odbywania zaje¢ praktycznych przez uczniéw u pracodawcy, do obowigzku podmiotu przyjmujacego
uczniow nalezy zapewnienie prowadzenia tych zaje¢ z uwzglednieniem przepiséw odrebnych dotyczacych ograniczen,
nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii, whasciwych dla tych zaktadéw pracy oraz wytycznych
ministrow wiasciwych dla zawoddéw szkolnictwa branzowego, dotyczacych poszczegolnych branz.

PROCEDURA
BEZPIECZNEGO POBYTU UCZNIOW/SEUCHACZY W PLACOWCE

83

ORGANIZACJA ZAJEC W SZKOLE
Kierownicy jednostek organizacyjnych Centrum ustala w formie harmonogramdéw godziny przychodzenia klas
do Centrum z zachowaniem odstepéw czasowych (np. co 5-10 minut) lub ustalg rézne godziny rozpoczynania zaje¢
dla klas/oddziatow (np. co godzine). Wicedyrektor Centrum przekaze harmonogramy do szkét macierzystych uczniow.
W momencie przyjscia/wyjscia do/z Centrum badz w trakcie zaje¢ uczen/stuchacz moze podlega¢ pomiarowi
temperatury termometrem bezdotykowym.
Kierownicy jednostek organizacyjnych Centrum zobowigzani sg uzyska¢ zgode ucznidw i stuchaczy, a w przypadku
uczniéw niepetnoletnich, zgode ich rodzicow, na pomiar temperatury ciata. Brak zgody moze skutkowac
niedopuszczeniem ucznia/stuchacza do zaje¢. Decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor lub Wicedyrektor Centrum.
W przypadku wystapienia niepokojacych objaw6éw chorobowych u ucznia/stuchacza lub pracownika podlega
on obowigzkowo pomiarowi temperatury ciata.
Kierownik Gospodarczy zakupi wystarczajacg liczbe termometréw, najlepiej bezdotykowych (1 termometr
dla Portiera, 1 termometr dla Zespolu Ksztatcenia Kursowego, min. 3 termometry dla Zespotu Pracowni
Technicznych, min. 2 termometry dla Zespotu Pracowni Ustugowych i min. 2 termometry dla Filii Nr 1),
oraz dopilnuje, by byty dezynfekowane po uzyciu ich po kazdej zmianie oraz by posiadaly wystarczajgcy zapas baterii
zasilajacych.
Kierownicy jednostek organizacyjnych Centrum, w miare mozliwosci organizacyjnych spowoduja, by kazda grupa
uczniodwi/stuchaczy przebywata w dedykowanej dla niej sali lub pracowni, ograniczajac w ten sposéb przemieszczanie
sie po przestrzeni wspolnej/korytarzach.
Kierownicy jednostek organizacyjnych Centrum zapewnig takq organizacje pracy i jej koordynacje, ktora umozliwi
zachowanie dystansu miedzy osobami przebywajacymi na terenie Centrum, szczegdlnie w miejscach wspolnych
i ograniczy gromadzenie sie uczniéw/stuchaczy na terenie Centrum.
Nauczyciele prowadzacy zajecia w poszczeg6lnych salach/pracowniach zobowiazani sg organizowaé przerwy
dla swojej grupy, nie rzadziej niz co 1 godz. W tym czasie nalezy pomieszczenie przewietrzy¢, a w razie braku takiej
mozliwosci wigczy¢ wentylacje mechaniczna.
Pracownicy obstugi powinni wietrzy¢ czesci wspolne (korytarze, toalety) co najmniej raz na godzing, w czasie
przerwy, a w razie potrzeby, takze w czasie zajec.
W sali/pracowni odlegtosci pomiedzy stanowiskami dla ucznidw/stuchaczy powinny wynosi¢ min. 15 m.
Nauczyciel jest zobowigzany do regularnego przypominania uczniom o podstawowych zasadach higieny, unikaniu
dotykania oczu, nosa i ust, czestego mycia rgk woda z mydtem i nie podawania reki na powitanie, ochrony podczas
kichania i kaszlu.
Sprzet wykorzystywany podczas zaje¢ powinien by¢ regularnie czyszczony z uzyciem detergentu lub dezynfekowany,
ajezeli nie ma takiej mozliwosci, nalezy zabezpieczy¢ go przed uzywaniem.
Z sali, w ktdrej prowadzone s zajecia praktyczne, nalezy usung¢ przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna skutecznie
umy¢, upra¢ lub dezynfekowa¢ Woyposazenie wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy doktadnie czysci¢
lub dezynfekowac
Zajecia praktyczne sg realizowane w grupach, ktdrych liczebno$¢ nie moze przekroczy¢ 12 oséb. W uzasadnionych
przypadkach, za zgoda organu prowadzacego, mozna zwigkszy¢ liczbe uczniéw - nie wiecej niz o 2. Przy okre$laniu
liczby uczniébw w grupie nalezy uwzgledni¢ specyfike zaje¢ praktycznych iwymagania okreslone w podstawie
programowej.
Minimalna przestrzen do zajec dla ucznidw w sali nie moze by¢ mniejsza niz 4 m2na 1osobe (ucznidw i nauczycieli).
Do przestrzeni tej nie wlicza sie ciggébw komunikacji wewnetrznej, pomieszczen porzadkowych, magazynowych,
higieniczno-sanitarnych. Nie nalezy sumowa¢ powierzchni sal i przelicza¢ tacznej ich powierzchni na limit migjsc.
Powierzchnie kazdej sali wylicza sie z uwzglednieniem mebli oraz innych sprzetéw, ktdre sie w niej znajduja.
Whprowadza sie do odwotania zakaz organizowania wyjs¢ grupowych poza obiekty Centrum i wycieczek szkolnych.
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HIGIENA, CZYSTOSC i DEZYNFEK?:gA POMIESZCZEN i POWIERZCHNI
Przy kazdym wejsciu do budynkéw Centrum nalezy umozliwi¢ skorzystanie z ptynu dezynfekujacego do rak,
zamiesci¢ informacje o sposobie jego uzycia oraz informacje o obowigzku dezynfekowania rak przez wszystkie osoby
wchodzace do Centrum.
Nalezy dopilnowaé, aby wszystkie osoby wchodzace do Centrum dezynfekowaty dlonie lub zaktadaty' rekawiczki
ochronne, mialy zakryte usta i nos oraz nie przekraczaty obowigzujacych stref przebywania
Kierownicy jednostek organizacyjnych Centrum prowadzg monitoring codziennych prac porzadkowych,
ze szczegblnym uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggéw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni
dotykowych - poreczy, klamek, wiacznikéw Swiatka i powierzchni ptaskich, w tym blatéw w salach i pracowniach.
Po kazdych zajeciach uzywany sprzet, maszyny, urzadzenia, narzedzia, stoty, krzesta oraz podtoga powinny zosta¢
umyte lub zdezynfekowane.
Przy przeprowadzaniu dezynfekcji, nalezy Scisle przestrzegaC zalecerr producenta znajdujacych sie na opakowaniu
Srodka do dezynfekcji przy jednoczesnym, Scistym przestrzeganiu czasu niezbednego do wywietrzenia
dezynfekowanych pomieszczen i przedmiotow w sposdb, nie narazajacy dzieci na wdychanie oparéw Srodkéw
stuzacych do dezynfekgji.
Wszyscy pracownicy Centrum w razie koniecznosci powinni by¢ zaopatrzeni w indywidualne $rodki ochrony
osobistej, takie jak przytbica, jednorazowe rekawiczki, ostona na usta i nos.
Na terenie Centrum obowigzuje wszystkich pracownikéw nakaz uzywania maseczek ochronnych, przytbic
oraz rekawiczek jednorazowych podczas kontaktu z osobami z zewnatrz.
Uczniowie, stuchacze i pracownicy Centrum majg obowiazek zachowania dystansu w przestrzeniach wspdlnych
Centrum lub stosowania oston ust i nosa (korytarze, szatnia, pokoj nauczycielski)
Nauczyciele, prowadzac zajecia z zachowaniem okreslonego dystansu spofecznego, nie maja obowigzku noszenia
maseczek ochronnych, przytbic, rekawiczek jednorazowych.
Nauczyciele i uczniowie/stuchacze, jezeli rodzaj ¢wiczenia tego wymaga, w przypadku braku mozliwosci zachowania
okreslonego dystansu spofecznego, muszg uzywac przytbic lub maseczek ochronnych oraz dezynfekcji rak przed
kazdym skorzystaniem ze sprzetu, urzadzen, maszyn i narzedzi.
Uczen/stuchacz, ktdry, mimo wyraznego nakazu nauczyciela odmoéwi ochrony ust i nosa w takim przypadku, moze
decyzjg Dyrektora, Wicedyrektora lub kierownika jednostki organizacyjnej Centrum zosta¢ usuniety z zaje¢
praktycznych.
Pracownicy administracji oraz obstugi powinni ograniczy¢ kontakty z uczniami/stuchaczami oraz nauczycielami.
W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych Kierownik Gospodarczy wywiesi plakaty z zasadami prawidtowego
mycia ragk, a przy dozownikach z ptynem do dezynfekcji rak - instrukcje bezpiecznego z nich korzystania..
Pracownicy sg zobowigzani do zachowania dystansu spotecznego min. 1,5m odlegtosci w trakcie wykonywania pracy.
W Centrum znajdujg sie oznakowane i wydzielone pomieszczenia izolacyjne tzw. izolatoria. lzolatoria znajdujg sie
w Zespole Pracowni Technicznych - 1, Zespole Pracowni Ustugowych - 1iw Filii nr 1- 1 Kazde izolatorium nalezy
wyposazy¢ w krzesta dla ucznia/stuchacza i wskazanego do jego nadzorowania pracownika, stolik, jednorazowe
rekawiczki, przytbice, maseczki zakrywajace nos i usta, fartuch.
Kierownicy jednostek organizacyjnych Centrum wytypujg i wyposazg tak jak izolatoria po jednym pomieszczeniu
zastepczym, ktdre tatwo bedzie mozna wykorzystac jako izolatorium np. w przypadku zajecia izolatorium przez inng
osobe.
Kierownik Gospodarczy zapewni miejsca oraz pojemniki/worki foliowe do wyrzucania zuzytych masek, rekawiczek
jednorazowych i opakowan po spozytych positkach.
Zasady korzystania z biblioteki Centrum oraz godziny jej pracy uwzgledniajg konieczny okres 2 dni kwarantanny
dla ksigzek i innych materiatdw przechowywanych w bibliotekach.
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SPOZYWANIE NAPOJOW | POSILKOW

Korzystanie z positkéw wilasnych przez uczniow i nauczycieli musi by¢ bezpieczne, w miejscach do tego
przeznaczonych, zapewniajgcych prawidtowe warunki sanitarno-higieniczne, zgodnie z zaleceniami w czasie epidemii,
w tym rekomenduje sie zmianowe spozywanie positkow przez poszczegolne klasy/grupy uczniéw lub stuchaczy,
w tym czyszczenie blatow stotdw i poreczy krzeset po kazdej grupie.

Z obszaru miejsc, w ktérych podawane sg positki, usuwa sie dodatki typu cukier, serwetki, wazoniki itp.

W przypadku braku innych mozliwosci organizacyjnych dopuszcza sie spozywanie positkow przez uczniéw w salach
lekcyjnych/pracowniach z zachowaniem zasad bezpiecznego i higienicznego spozycia positku,

Kierownik Gospodarczy zapewni miejsca oraz pojemniki/worki foliowe do wyrzucania zuzytych masek, rekawiczek
jednorazowych i opakowan po spozytych positkach.

PROCEDURA _
POSTEPOWANIA NA WYPADEK STWIERDZENIA PODEJRZENIA ZAKAZENIA
U UCZNIA / SLUCHACZA
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Celem procedury jest zapewnienie bezpieczeristwa uczniom, stuchaczom i pracownikom Centrum na wypadek
stwierdzenia podejrzenia zakazenia u ucznia/stuchacza i zminimalizowanie rozprzestrzeniania sie wirusa w Centrum
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W przypadku stwierdzenia u ucznia/stuchacza symptomdéw chorobowych (podwyzszonej temperatury —réwnej
lub wyzszej od j8 °C, kaszlu, kataru, ostabienia, biegunki, zmian na skoérze, zapalenia spojowek, bolu gtowy,
wymiotéw i innych nietypowych objawdw bez wzgledu na przyczyne) albo powziecia podejrzenia o zakazeniu
ucznia/stuchacza, nalezy:
— poinformowa¢ niezwtocznie o tym fakcie bezposredniego przetozonego,
odizolowac¢ ucznia/stuchacza w odrebnym i oznakowanym pomieszczeniu (,,1zolatorium”),
— powierzy¢ go opiece wyznaczonego pracownika wyposazonego w $rodki ochrony osobistej zapobiegajace
zakazeniu, zapewniajgc mu min. 2 m odlegtosci od innych osGb,
niezwtocznie powiadomi¢ wiasciwg miejscowo powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowaé sie
Scisle do wydawanych instrukcji i polecen, a takze niezwtocznie powiadomi¢ Organ Prowadzacy i Organ nadzoru
pedagogicznego.
w przypadku ucznia niepetnoletniego nalezy niezwtocznie powiadomi¢ jego rodzicéw/opiekundw prawnych.
—  po przyjezdzie rodzicow/prawnych opiekunéw przypomnie¢ o obowigzku skorzystania z teleporady medycznej
W izolatorium w widocznym miejscu umieszcza sie potrzebne wydruki numerdw telefonéw, w tym do Paristwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego, Kuratorium OSwiaty w Katowicach, Delegatury Kuratorium OS$wiaty
w Gliwicach, Wydziatu Oswiaty Urzedu Miejskiego w Zabrzu oraz szpitali zakaznych w Bytomiu i Chorzowie.
Obszar, w ktoérym poruszat sie i przebywat uczef/stuchacz, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu i dezynfekcji.
Uczen niepetnoletni powinien by niezwtocznie odebrany z Centrum przez rodzica/opiekuna prawnego od momentu
powiadomienia go przez pracownika szkoty.
W sytuacji, kiedy rodzic/opiekun prawny nie zgtosi sie do Centrum w przeciggu jednej godziny po powiadomieniu
go o objawach chorobowych dziecka. Dyrektor lub upowazniony przez Dyrektora pracownik powiadamia Powiatowg
Stacje Sanitarno-Epidemiologiczng oraz/lub stuzby medyczne.
W przypadku pogorszenia stanu zdrowia ucznia/stuchacza Dyrektor lub osoba przez niego upowazniona wezwie
pomoc medyczng (nr 112, 999).
Do zadan wiasciwego kierownika jednostki organizacyjnej Centrum nalezy bezzwitoczne ustalenie listy os6b
przebywajacych w tym samym czasie w czesci/czeSciach Centrum, w ktérych przebywata osoba podejrzana
0 zakazenie, i stosowanie sie do wytycznych Glownego Inspektora Sanitarnego dostepnych na stronie
gov pl/web/koronawirus/ oraz https://gis.gov.pl/ odnoszacych sie do oséb, ktére miaty kontakt z zakazonym.
Obszar, w ktorym poruszat sie i przebywat uczenf/stuchacz, o ktérym mowa w pkt 2, nalezy podda¢ gruntownemu
sprzataniu, zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty) oraz zastosowa sie
do indywidualnych zalecenn wydanych przez inspektorat sanitarny. W miare mozliwosci czynnosci te mozna zlecié
wyspecjalizowanej Firmie, ktdra uzyje specjalistycznego sprzetu i np. ozonowania.

PROCEDURA _
POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA ZAKAZENIA U PRACOWNIKA
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Celem procedury jest zapewnienie bezpieczenstwa uczniom i pracownikom na wypadek wystgpienia zakazenia
u pracownika i zminimalizowanie rozprzestrzeniania sie wirusa w placowce.
Do pracy w szkole moga przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawow wskazujacych na chorobe
zakazng oraz pracownicy, ktdrych domownicy nie przebywajg na kwarantannie w warunkach domowych
lub w izolacji.
Pracownicy Centrum powinni zosta¢ poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia niepokojacych objawow nie powinni
przychodzi¢ do pracy, pozosta¢c w domu i skontaktowac sie telefonicznie ze stacja sanitarno-epidemiologiczna,
oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze moga
by¢ zakazeni koronawirusem.
W miare mozliwosci podczas organizowania pracy pracownikom powyzej 60 roku zycia lub z istotnymi problemami
zdrowotnymi, ktére zaliczajg osobe do grupy tzw. podwyzszonego ryzyka stosuje sie rozwiazania minimalizujace
ryzyko zakazenia (np. w przypadku pracownikéw administracji, w miare mozliwosci, praca zdalna).
W przypadku wystgpienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych objawow sugerujacych
zakazenie koronawirusem nalezy niezwtocznie odsunag¢ go od pracy. Nalezy wstrzyma¢ przyjmowanie kolejnych grup
ucznidw/stuchaczy, powiadomi¢ wiasciwg miejscowo powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowaé sie
Scisle do wydawanych instrukcji i polecen. Takiego pracownika nalezy odizolowa¢ go w odrebnym pomieszczeniu
lub wyznaczonym miejscu, zapewniajagc min. 2 m odlegtosci od innych osdb.
Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik, o ktérym mowa w pkt. 5, nalezy podda¢ gruntownemu
sprzataniu, zdezynfekowa¢ powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty) oraz zastosowal sie
do indywidualnych zalecen wydanych przez inspektorat sanitarny. W miare mozliwosci czynnosci te mozna zlecié
wyspecjalizowanej Firmie, ktora uzyje specjalistycznego sprzetu i np. ozonowania.
Nalezy bezzwitocznie ustali¢ liste 0séb przebywajacych w tym samym czasie w czesci/czesciach Centrum, w ktdrych
przebywata osoba podejrzana o zakazenie, i stosowanie si¢ do wytycznych Giownego Inspektora Sanitarnego
dostepnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz https://gis.gov.pl/ odnoszacych sie do osdb, ktdre miaty kontakt
z zakazonym.


https://gis.gov.pl/
https://gis.gov.pl/

PROCEDURA

POSTEPOWANIA NA WYPADEK ZAOSTRZENIA SIE SYTUACJI EPIDEMIOLOGICZNEJ

o~

Dyrektor po powzieciu informacji na temat zaostrzeniségsie sytuacji epidemiologicznej lub wystagpienia w placéwce
przypadkdw zakazen wirusem SARS CoV-2 albo zachorowan na COV1D-19 moze czasowo zawiesi¢ zajecia
po uprzednim uzyskaniu zgody Organu Prowadzacego oraz pozytywnej opinii wiasciwego Parstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

Zgoda i opinia, 0 ktérych mowa w pkt. 1 moga by wydane pisemnie, ustnie, telefonicznie, za pomocg $rodkdw
komunikacji elektronicznej lub za pomocg innych $rodkow tacznosci. W przypadku innych form niz tradycyjna
(na pismie), tres¢ zgody powinna by utrwalona w formie protokotu, notatki, adnotacji lub w inny sposéb

Dyrektor moze zawiesi zajecia dla grupy lub w catym Centrum w zakresie wszystkich lub poszczegélnych zajec.
Dyrektor poprzez Organ Prowadzacy informuje o zawieszeniu zaje¢ Organ sprawujacy nadzér pedagogiczny.

Dyrektor wraz z wychowawcami zawiadamiajg przyjetymi drogami komunikacji niezwtocznie o podjetych decyzjach
uczniow, stuchaczy i rodzicéw/prawnych opiekundw uczniéw niepetnoletnich.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

89
Na podstawie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO uprzejmie
informuje, Ze:

1

2.

3

Administratorem danych osobowych jest Centrum Ksztatcenia Praktycznego i Ustawicznego z siedzibg w Zabrzu przy
ul. 3 Maja 95, 41-800 Zabrze.

W placéwece wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac sie poprzez e-mail:
patrycja@informatics.jaworzno.pl w kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania danych osobowych.

Dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeciwdziatania, zwalczania, a w szczegolnosci zapobiegania
rozprzestrzeniania sie wirusa COVED-19 oraz innych chordb zakaznych.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1lit. d i e oraz art. 9 ust. 2 lit e, i RODO w zwigzku
z ustawg z dnia 2 marca 2020 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COV1D-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych.

Dane osobowe przekazywane beda tylko podmiotom uprawnionym do uzyskania danych osobowych na podstawie
przepiséw prawa.

Dane osobowe przetwarzane bedg wylacznie przez okres niezbedny do realizacji celu przetwarzania danych
osobowych wskazanego powyzej, a po zakonczeniu realizacji przechowywane beda w celu obowigzkowej archiwizacji
dokumentacji przez czas okreslony w odrebnych przepisach.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania lub prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
pod adresem ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanym procesom podejmowania decyzji przez Administratora Danych
Osobhowych.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§10
Niniejszag Procedure podaje sie do wiadomosci uczniéw, stuchaczy, rodzicdw/opiekunéw prawnych ucznidw
niepetnoletnich oraz kazdego pracownika Centrum.
Zapoznanie sie z treScig ,,Procedury bezpieczefnstwa ucznidéw/stuchaczy i pracownikéw Centrum Ksztatcenia
Praktycznego i Ustawicznego w Zabrzu w okresie trwania pandemii COVID-19 z uwzglednieniem zasad RODO”
uczniowie i stuchacze potwierdzajg, podpisujac stosowne oswiadczenie stanowigce Zatgcznik nr 1 do niniejszej
Procedury, za$ rodzice/prawni opiekunowie ucznidw swojg obecnoscig na zebraniu z rodzicami, w czasie ktorego
zostajg zapoznani z aktami wewnetrznymi Centrum.
Zapoznanie sie z treScig ,Procedury bezpieczenstwa ucznidw/stuchaczy i pracownikéw Centrum Ksztatcenia
Praktycznego i Ustawicznego w Zabrzu w okresie trwania pandemii COVLD-19 z uwzglednieniem zasad RODO
pracownicy potwierdzajg podpisem na o$wiadczeniu stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszej Procedury.
W przypadku watpliwosci nalezy zwréci¢ sie do wihasciwej powiatowej stacji sanitarno-epidemiologicznej w celu
konsultacji lub uzyskania porady.
Zaleca sie biezace $ledzenie informacji Gtownego Inspektora Sanitarnego i Ministra Zdrowia dostepnych na stronach
https://gis.gov.DI/lub https://www.gov.pl/web/koronawirus/, a takze obowiazujacych przepisow prawa
Procedury bezpieczefistwa ucznidw/stuchaczy i pracownikéw Centrum Ksztatcenia Praktycznego i Ustawicznego
w Zabrzu w okresie trwania pandemii COVID-19 z uwzglednieniem zasad RODO’ wchoijt i"zgdzeniem
Nr 31/2020 Dyrektora CKPiU w Zabrzu z dniem jego podpisania.

] CENTRUM KSZTALCENIA ..
Zabrze, dnia 31 08.2020 r. PRAKTYCZNEGO 1USTAWICZNEGO.......oovvveeeeeeees rngr.mz..

miejscowos¢, data 41-MXOZabrze, ul. 3 Maja 95 pieczed i podpis tfyi/kti
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